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Приложение № 3
к протоколу заседания Государственной экзаменационной комиссии Воронежской области
от 29.11.2019 № 2
Порядок действий при подаче документов 
в Государственную экзаменационную комиссию 
Воронежской области по вопросам проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования после установленных сроков (после 1 февраля)
Виды внесения изменений (дополнений) в РИС ГИА-11 после 
1 февраля:
1.
Изменение сведений об участниках ГИА-11 после 1 февраля
Категории участников: выпускники текущего учебного года; выпускники, не прошедшие ГИА-11 в предыдущие годы; обучающиеся, завершившие освоение образовательной программы по учебному предмету:
Руководитель образовательной организации оформляет официальное письмо на имя председателя Государственной экзаменационной комиссии Воронежской области (далее – ГЭК ВО) (образец письма № 1) с приложением заверенных образовательной организацией (далее – ОО) копий подтверждающих документов и передает пакет документов специалисту МОУО, ответственному за организацию и проведение ГИА-11 на территории муниципального района (городского округа) (далее – специалист ГИА-11).

Специалист ГИА-11 оформляет официальное письмо на имя председателя ГЭК ВО за подписью руководителя МОУО с приложением пакета документов, поступившего из ОО, и предоставляет их в общественную приемную ГЭК в электронном (сканированные копии) и бумажном видах.
2. Регистрация на участие в ГИА-11 после 1 февраля
Категории участников: выпускники текущего учебного года; выпускники, не прошедшие ГИА-11 в предыдущие годы; обучающиеся, завершившие освоение образовательной программы по учебному предмету:

Руководитель ОО оформляет официальное письмо на имя председателя ГЭК ВО (образец письма № 2 и приложение к нему) с приложением заполненных участником ГИА-11 заявлений (форма 2.1), заверенных ОО копий документов, оригиналов подтверждающих документов (на каждого участника ГИА-11) и передает пакет документов специалисту ГИА-11.

Специалист ГИА-11 оформляет официальное письмо на имя председателя ГЭК ВО за подписью руководителя МОУО с приложением пакета документов, поступившего из ОО, и предоставляет их в общественную приемную ГЭК в электронном (сканированные копии) и бумажном видах.

Категории участников: выпускники прошлых лет; обучающиеся СПО; обучающиеся, получающие среднее общее образование в иностранном государстве:
Заявление на имя председателя ГЭК ВО на участие в ЕГЭ (форма 2.1), заявление о регистрации на участие в ЕГЭ и согласие на обработку персональных данных (с приложением копий документов, необходимых для регистрации), оригиналы документов, подтверждающих наличие уважительной причины регистрации на участие в ЕГЭ после 1 февраля.

Документы подаются лично заявителем или представителем по доверенности в общественную приемную ГЭК (г.Воронеж, Проспект Революции, д. 33, к.305).
3. Изменение (дополнение) перечня предметов, указанных в заявлении, после 1 февраля

Категории участников: выпускники текущего учебного года; выпускники, не прошедшие ГИА-11 в предыдущие годы; обучающиеся, завершившие освоение образовательной программы по учебному предмету:

Руководитель ОО оформляет официальное письмо на имя председателя ГЭК ВО (образец письма № 2 и приложение к нему) с приложением заполненных участником ГИА-11 заявлений (форма 2.2), заверенных ОО копий документов и оригиналов подтверждающих документов (на каждого участника ГИА-11) и передает пакет документов специалисту ГИА-11.

Специалист ГИА-11 оформляет официальное письмо на имя председателя ГЭК ВО за подписью руководителя МОУО с приложением пакета документов, поступившего из ОО, и предоставляет их в общественную приемную ГЭК в электронном (сканированные копии) и бумажном видах.

Категории участников: выпускники прошлых лет; обучающиеся СПО; обучающиеся, получающие среднее общее образование в иностранном государстве:

Заявление на имя председателя ГЭК ВО об изменении (дополнении) перечня учебных предметов (форма 2.2), оригиналы документов, подтверждающих наличие уважительной причины для изменения (дополнения) перечня учебных предметов после 1 февраля.

Документы подаются лично заявителем или представителем по доверенности в общественную приемную ГЭК (г.Воронеж, Проспект Революции, д. 33, к.305).
4. Повторный допуск к сдаче экзаменов участников экзаменов, имеющих уважительные причины (болезнь или иные обстоятельства), подтвержденные документально
Категории участников: выпускники текущего учебного года; выпускники, не прошедшие ГИА-11 в предыдущие годы; обучающиеся, завершившие освоение образовательной программы по учебному предмету:

Заявление участника ЕГЭ на имя председателя ГЭК ВО о повторном допуске (форма 2.3), оригиналы документов, подтверждающих наличие уважительной причины (например, оригинал медицинской справки формы 
№ 095-у) для повторного допуска к ЕГЭ.

Документы подаются лично заявителем или представителем по доверенности в общественную приемную ГЭК (г. Воронеж, Проспект Революции, д. 33, к. 305) в течение двух рабочих дней с даты проведения экзамена, но не позднее, чем за три рабочих дня до даты проведения экзамена в резервные дни досрочного, основного и дополнительного периодов в соответствии с утвержденным расписанием ГИА-11.
Категории участников: выпускники прошлых лет; обучающиеся СПО; обучающиеся, получающие среднее общее образование в иностранном государстве:

Заявление участника ЕГЭ на имя председателя ГЭК ВО о повторном допуске (форма 2.3), оригиналы документов, подтверждающих наличие уважительной причины (например, оригинал медицинской справки формы 
№ 095-у) для повторного допуска к ЕГЭ.

Документы подаются лично заявителем или представителем по доверенности в общественную приемную ГЭК (г. Воронеж, Проспект Революции, д. 33, к. 305) в течение двух рабочих дней с даты проведения экзамена, но не позднее, чем за три рабочих дня до даты проведения экзамена в резервные дни досрочного, основного и дополнительного периодов в соответствии с утвержденным расписанием ГИА-11.
5. Изменение сроков участия в ГИА-11
Категории участников: выпускники текущего учебного года; выпускники, не прошедшие ГИА-11 в предыдущие годы; обучающиеся, завершившие освоение образовательной программы по учебному предмету:

Руководитель ОО оформляет официальное письмо на имя председателя ГЭК ВО (образец письма № 2 и приложение к нему) с приложением заполненных участником ГИА-11 заявлений (формы 2.4), заверенных ОО копий документов и оригиналов подтверждающих документов (на каждого участника ГИА-11) и передает пакет документов специалисту ГИА-11.
Специалист ГИА-11 оформляет официальное письмо на имя председателя ГЭК ВО за подписью руководителя МОУО с приложением пакета документов, поступившего из ОО, и предоставляет их в общественную приемную ГЭК в электронном (сканированные копии) и бумажном видах.

Категории участников: выпускники прошлых лет; обучающиеся СПО; обучающиеся, получающие среднее общее образование в иностранном государстве:

Заявление на имя председателя ГЭК ВО об изменении сроков участия в ГИА-11 (форма 2.4), оригиналы документов, подтверждающих наличие уважительной причины для изменения сроков участия в ЕГЭ после 1 февраля.

Документы подаются лично заявителем или представителем по доверенности в общественную приемную ГЭК (г.Воронеж, Проспект Революции, д. 33, к.305).
6.
Изменение формы проведения экзаменов ГИА-11 после 
1 февраля
Категории участников: выпускники текущего учебного года; выпускники, не прошедшие ГИА-11 в предыдущие годы:

Руководитель ОО оформляет официальное письмо на имя председателя ГЭК ВО (образец письма № 3) с приложением заполненного участником 
ГИА-11 заявления (форма 3.1), заверенных ОО копий документов, оригиналов (и их копий) подтверждающих документов (на каждого участника ГИА-11) и передает пакет документов специалисту ГИА-11.

Специалист ГИА-11 оформляет официальное письмо на имя председателя ГЭК ВО за подписью руководителя МОУО с приложением пакета документов, поступившего из ОО, и предоставляет их в общественную приемную ГЭК в электронном (сканированные копии) и бумажном видах.

7.
Внесение сведений о выбытии участника ГИА-11 из образовательной организации после 1 февраля
Категории участников: выпускники текущего учебного года; выпускники, не прошедшие ГИА-11 в предыдущие годы; обучающиеся, завершившие освоение образовательной программы по учебному предмету:

Руководитель образовательной организации оформляет официальное письмо на имя председателя ГЭК ВО (образец письма № 4) с приложением заверенных ОО копий подтверждающих документов и передает пакет документов специалисту ГИА-11.

Специалист ГИА-11 оформляет официальное письмо на имя председателя ГЭК ВО за подписью руководителя МОУО с приложением пакета документов, поступившего из ОО, и предоставляет их в общественную приемную ГЭК в электронном (сканированные копии) и бумажном видах.

8.
Внесение (изменение) сведений о работниках пунктов проведения экзаменов при проведении ГИА-11 после утверждения их приказом департамента образования, науки и молодежной политики Воронежской области
Руководитель образовательной организации оформляет официальное письмо на имя председателя ГЭК ВО (образец письма № 5) с приложением заверенных ОО копий подтверждающих документов и передает пакет документов специалисту ГИА-11.

Специалист ГИА-11 оформляет официальное письмо на имя председателя ГЭК ВО за подписью руководителя МОУО с приложением пакета документов, поступившего из ОО, и предоставляет их в общественную приемную ГЭК в электронном (сканированные копии) и бумажном видах.

Примечание: удаление сведений о работнике ППЭ производится при предоставлении сведений о работнике для замены.

ВНИМАНИЕ!
Скан-копии документов, содержащих персональные данные, специалист ГИА-11 направляет в общественную приемную ГЭК ВО (на электронную почту отдела аттестации и мониторинга в системе образования attkadr@mail.ru) в виде заархивированной папки с паролем (с сообщением пароля секретарю ГЭК), а также предоставляет их в общественную приемную ГЭК (г. Воронеж, Проспект Революции, д. 33, к. 305) в бумажном виде.

Прием документов по внесению изменений (дополнений) в РИС 
ГИА-11 общественная приемная ГЭК ВО завершает не позднее чем за две недели до даты соответствующего экзамена.

Схема подачи документов в общественную приемную ГЭК ВО по вопросам проведения ГИА-11 (прилагается).
